E LT E Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
Egyetemi Hallgatoi Szocialis és

EOTVOS LORAND - .. Loy - ,
TUDOMANYEGYETEM Osztond1}b1zottsag

HALLGATOI KULTURALIS ES SZAKMAI PALYAZAT

HALLGATOI KULTURALIS ES SZAKMAI PALYAZAT
Palyazati felhivas

Az ELTE hallgatoi iigyek rektori biztosa és az
ELTE Hallgatéi Onkormanyzat elnéke palyazatot ir ki a hallgatok
kulturalis és szakmai tevékenységének tamogatasara.

1. Tamogathato tevékenységek
1.1 A palyazat keretében tamogathato tevékenységek

* Szakmai tanulmanyut

» Szakmai tevékenységhez kapcsolddo gyakorlat, terepmunka
* Részvétel tanulmanyi versenyen

» Hallgatoi csoport szamadra szervezett képzes

» Hallgat6i csoport szamdra szervezett szakmai program,

» Hallgatoi csoport szamara szervezett kulturalis program

» Szakmai/hallgatoi kozosségi tevékenység kommunikacidja

1.2 Nem tamogathato tevékenységek

* A hallgatoi 6nkormanyzat programjai, rendezvényei és képzései
(E tevékenységek finanszirozasara a HOK-nek 6nallo forras all rendelkezésére.)

» Konferencia-részvétel

* Olyan programok, amelyek a szervezOk szdmara az Onkoltség
biztositasan tal bevételt (profitot) termelnek

» Mas forrasbol tamogatott programok, amennyiben a tervezett
koltségvetés egésze, vagy a program ugyanazon részének (pl:
helyszin) megvalositasdhoz mas palydzatbol elnyert 0sszeg is
rendelkezésre all.
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2. Tamogatas felhasznalasa
2.1 A palyazati tamogatas a kovetkezo koltségtipusokra
hasznalhato fel

» Utazas

» Szallas (étkezés nem)

* Terembérlet

* Hangositas

* Honlapfejlesztés

* Filmkészités

* Rendezvényszervezés dija

» El6adoi / tréneri dij

» Catering szolgaltatas (reprezentacios adokdoteles)
» Nyomdai szolgaltatas

» Radiods rendszerekkel kapcsolatos szolgéltatas

2.2 Tamogatasi idészak

A palyazat utjan elnyert tamogatas
2024. szeptember 1. és 2025. januar 31. kozott hasznalhaté fel.

A tamogatasi idoszakon kiviil megvalosuld palyazatok NEM tamogathatoak.

3. Palyazat leadasa
3.1 Palyazok kore

Palyazhat az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem minden olyan hallgatéja, aki a
palyazat leaddsakor €s a tamogatas felhasznéalasakor egyarant aktiv hallgatoi
jogviszonyban all az Egyetemmel.

A palyazasbol kizarasra keril az, aki az el6z0 palyazati idészakban elnyert
tdmogatast kovetden nem készitett megfeleld elszdmolast a palyazatarol vagy az
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elnyert 6sszeg fel NEM hasznalasrol a palyazati ligyintéz6t NEM értesitette 20
nappal az esemény eldtt.

3.2 Palyazas hatarideje
A palyazat leadasara
2024. julius 15. 8:00 — 2024. julius 21. 16:00

kozott van lehetdség.

A leadott palyazatokat formailag ellendrizziik, és eqy alkalommal lehetséges
hidnypétlast benyujtani azokhoz 2024. jilius 28. 16:00-ig.

3.3 Palyazas médja

Palyazni kizarolag az erre a cé€lra szolgalo adatlapon és tirlapon lehet a Neptun
elektronikus feliiletén keresztiil (Neptun/Ugyintézés/Kérvények). Az érvényes
palyazat az alabbiakat tartalmazza hianytalanul kitoltve:

3.3.1 Palyazati adatlap

* Neév

» Anyja leanykori neve
* Neptun kod

*  Képzési kod

« Allampolgarsag

» Sziiletési datum

e E-mail cim

 Kar

» Szak/szakok

e Telefonszam

3.3.2 Palyazati iirlap
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» Palyazat cime

» Palyazati projektben érintett hallgatok szama

» Palyazati projekt részletes ismertetése, tobb napos rendezvény
esetén tartalmaznia kell a programtervezet részletes napi bontasat

Is — kiilonods tekintettel a kulturalis és szakmai tevékenységekre,

valamint tartalmaznia kell a palyazati projekt megvaldsitasanak

idejét, helyét.

A programtervezet ismertetése:

o A programtervezetnek kotelezden tartalmaznia kell kulturalis,
szakmai programot, mely relevans a palyazo hallgatok
szakmai fejlédésének szempontjabol

o A programtervezetet orara lebontva kell megadni

o A programtervezet kulturalis és szakmai elemeit indoklassal
kell ellatni.

« Pélyazaton elnyert 0sszeg tervezett felhasznalasanak ismertetése

(tartalmaznia kell a felhasznalas iddpontjat!) —a kiilon feltoltott

koltségterv tételeinek szoveges indoklasa.

3.3.3 Csatolandé dokumentumok

1. Arajanlat minden tételre: minden kiadasi tétel esetén kiilon feltoltott
arajanlatot kell mellékelni, {igyelve arra, hogy a megfeleld6 mennyiségii
arajanlat legyen csatolva. Az drajanlatok aldirassal és pecséttel legyenek
ellatva. Ez aldl kivételt képeznek az elektronikusan megkapott, vagy e-mailen
keresztiil egyeztetett arajanlatok — az ilyen esetekben a teljes, ide vonatkozo
levelezést és ajanlatot kérjiik csatolni. Az arajanlatoknak tartalmaznia kell a
brutt6 €s nettd dsszeget is.

Arajanlatokat az alabbiak szerint sziikséges mellékelni:
Egy arajanlat sziikséges:
o Teremhaszndlat esetén az ELTE szervezeti egységeiben egy
arajanlat elegendo.
o Nett6 500.000 Ft alatti szolgaltatasokra.
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Harom arajanlat sziikséges:

o Netto 500.000 Ft feletti szolgaltatasokra.

o Nyomdai szolgaltatas, konyvkiadas vagy lektoralas esetén szintén
az egyetemmel keretszerzédésben 1évd cégektdl kell ajanlatot
kérni. Az eljards ugyanaz, mint a kiilfoldi utazasok esetén. Az
ajanlatokviszonyitasi alapként szolgéalnak a biralaskor, a végsd
ajanlatokat a Beszerzési Osztaly kéri meg az egyetemmel
keretszerzddésben 1évo cégektdl, ezek koziil a palydzo szabadon
valaszthat, elfogadva, hogy az esetleges kiilonbozet a végsod
ajanlat ¢és a palydzaton elnyert tamogatas kozott 6t terheli.

o Az egyetemmel keretszerzddésben 1€vé cégek megtaldlhatoak a
kovetkezo linken: https://www.elte.hu/kozbeszerzes/hatalyos

Kiilfoldi utazas esetében az ELTE a kovetkezd cégekkel all
keretszerzOdésben:
o Szolgaltato 1:
Cég neve: IBUSZ Utazasi Irodak Kft.
Székhely: 1118 Budapest, Dayka Gébor u. 3.

o Szolgiltato 2:
Cég neve: Weco-Travel Kft.
Székhely: 1075 Budapest, Rumbach Sebestyén utca
19 .7. em.1.

o Szolgiltato 3:
Cég neve: OTP Travel Kft.
Székhely: 1051 Budapest, Nador u. 21.

o Szolgaltato 4:
Cég neve: Jet Travel Kft.
Székhely: 1113 Budapest, Bocskai ut 77.
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o Szolgaltato 5:
Cég neve: United 4 Bonafini Bindair Kft.
Székhely: 1016 Budapest, Mészaros u. 58b.

Kiilfoldi utazas esetén a fenti cégektol sziikséges arajanlatot kérni.
Arajanlatként elfogadhatd a megadott szolgaltatok internetes feliiletérél
készitett képernyOkép is, amelyen az utazas feltételei, részleter és az
utazas értéke is megallapithatoak. Fontos, hogy a palyazo hallgato ne
kedvezményes utazasi feltételeket valasszon, mivel a szolgaltatasok
akar 6ranként is valtozhatnak, nem garantalt azok késébbi elérhetdsége.
Kiilfoldi szallasok esetében elfogadhatoak a booking.com-on talalt
szallasok, azonban fontos, hogy ezek csak tampontot jelentenek a
biralat soran, az ott talalt szabad helyek nem feltétleniil jelentik azt,
hogy az adott szolgaltatas a kozbeszerzési feliileten is elérheto lesz
késobb.

Ezek az ajanlatok a palyazat biralasakor viszonyitasi alapként
szolgalnak a biralo bizottsag szamara, ezeket figyelembe véve allapitjak
meg az elnyert tamogatas mértékét. Nyertes palyazat esetén, a palyazati
tigyintézd a megfeleld dokumentumokat az ELTE K6zponti Beszerzési
Osztalyéra leadja, €s az itteni munkatarsak szintén ezektdl a cégektol,
de Uy arajanlatot kérnek. A palyaz6 az ajanlatok kozott vélaszthat,
figyelembe véve, hogy az esetleges kiilonbozet a végsd elfogadott
ajanlat és az elnyert palyazati 6sszeg kozott 6t terheli.

Amennyiben probléma meriil fel az arajanlatok megkérése soran a palyazo
keresse fel az ELTE HOK palyazati iigyintézéjét a
sportkultura@ehok.elte.hu cimen.

2. Koltségterv: A koltségvetést a palyazati felhivasnal mellékelt tablazatban kell
megadni. Kiadéas esetén meg kell adni a tétel nevét, a bruttd egységarat, a
mennyiségét, illetve az igényelt tamogatas Osszegét — a bekért arajanlatok
alapjan. Bevétel esetén meg kell adni a tétel nevét, a bruttd egységarat és a
mennyiségét. Amennyiben a megpalydzott esemény a palyazati forrason kiviil
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mas forrdsbol is finanszirozva lenne, azokat a koltségtervben kotelezd
feltlintetni.

4. A palyazatok értékelése
4.1 Formai vizsgalat

Csak azok a palyazatok keriilnek értekelésre, amelyek valamennyi sziikséges
formai kellékkel és melléklettel rendelkeznek.

A hianypotlasra a hianypotlasi iddszakban van lehetdség. A formai vizsgalatot az
EHOK Hallgat6i Kulturalis és Szakmai palyazatért felelés megbizottja végzi.

4.2 Elozetes tartalmi értékelés

Az eldzetes tartalmi értékelés keretében a befogadott palyazatok a kovetkezd
szempontok és pontértékek szerint értékelhetdk:

» aprogram hagyomanyo6rzo jellege: 0-10
* aprogram megvalodsitasdban részt vevo hallgatdk szdma 0-10
* aprogram hatasaként elért hallgatok aranya: 0-10
» aprogram szakmai hatasa: 0-10
» aprogram hallgat6i k6zosségek megerdsitésére gyakorolt hatasa: 0-10
» aprogram tarsadalmi hatasa: 0-10
* aprogram innovativ értéke: 0-10
» aprogramterv kidolgozottsaga, megalapozottsaga: 0-10
* aprogram hozzaadott értékének erdssége: 0-10
» akoltségvetés megalapozottsaga: 0-10

(Megalapozatlansag esetén az elozetes értékelést vegzo személyek — egyiittesen — indokolassal
ellatott javaslatot tehetnek modositott koltségkeretekre. Amennyiben (széttarto pontszamok
esetén) az elozetes értékelésben egy harmadik személy is részt vesz, ugy az egymashoz
kozelebb allo osszesitett pontszamokat ado két értékelo tesz javaslatot a modositott
koltségkeretre.)
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Amennyiben a palyazo kiilfoldi szakmai / kulturalis utazasra adja be palyazatat,
a birdlas soran az eldzetes tartalmi értékelés a kdvetkezOképpen torténik:

* aprogram hagyomanydrzo jellege: 0-10
* aprogram megvaldsitasaban részt vevo hallgatok szama: 0-10
» aprogram hatasaként elért hallgatok aranya: 0-10
» aprogram ¢s a kiilfoldi helyszin szakmai jelentdsége, hatdsa: 0-10
* aprogram hallgatoi kozosségek megerdsitésére gyakorolt hatasa: 0-10
* aprogram tarsadalmi hatasa: 0-10
* aprogram innovativ értéke: 0-10
« aprogramterv kidolgozottsagam, megalapozottsaga: 0-10
+ akiilfoldi helyszin hozzaadott értekének erdssége: 0-10
» akoltségvetés megalapozottsaga: 0-10

(Megalapozatlansag esetén az elozetes értékelést végzd személyek — egyiittesen — indokolassal
ellatott javaslatot tehetnek modositott koltségkeretekre. Amennyiben (széttarto pontszamok
eseteén) az elozetes értékelésben egy harmadik személy is részt vesz, ugy az egymashoz
kézelebb allo dsszesitett pontszamokat ado két értékeld tesz javaslatot a modositott
kéltségkeretre.)

4.3 Az elozetes tartalmi értékelés folyamata

Valamennyi palyazatot egyméstol fiiggetleniil két — az ELTE HOK elndksége
altal megbizott — személy értékeli.

A palyazatok el6zetes tartalmi értékelés soran kapott pontszama a két értékeld
személy altal adott pontszamok 0sszegeének atlaga.

Amennyiben a két értékeld személy altal adott pontszdmok kozott Osszesen
legalabb 5 pont eltérés van, ugy egy harmadik — az ELTE HOK elndksége altal
javasolt - személy is értékeli a palyazatot. A palyazat elézetes tartalmi értékelés
soran kapott pontszama a harom értékelés koziil a két, egymashoz kozelebb allo
0sszesitett pontszam atlaga.
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A befogadott palyazatok eldzetes tartalmi értékelésére 6t nap all rendelkezésre.
Amennyiben harmadik értékelésre keriil sor, tigy arra tovabbi hdrom nap all
rendelkezésre. A palyazatokat ,tamogatasra javasolt”, ,részleges tamogatasra
javasolt” és ,,tdamogatasra nem javasolt” mindsitéssel kell ellatni.

A beérkezett palyazatok kozott, az eldzetes tartalmi értékelés és pontozas alapjan
a megbizott értékeldk sorrendet allitanak fel. Ez alapjan a sorrend alapjan,
valamint az erre forditott rendelkezésre allo keret alapjan részesiilhetnek a
palyazatok teljes vagy részleges tdmogatdsban, illetve ez alapjan keriilhetnek
elutasitasra is.

Tamogatasra javasolt mindsitést kaphat az a palyazat, amelynek pontszama 76-
100 pont kozott van, részleges tdmogatasra javasolt mindsitést kaphat az a
palyazat, amelynek pontszama 50-75 pont kdzott van, valamint tdimogatasra nem
javasolt mindsitést kaphat az a palyazat, amelynek pontszama 50 alatt van. Ha az
elsé (,,tdmogatasra javasolt”) kategoridba sorolhat6d palyazatok nem meritik ki a
palyazati keretet, akkor annak megmaradt része felhasznalhatd a masodik
kategodridba (,,részleges tdimogatasra javasolt™) sorolt palyazatok vonatkozasaban.

4.4 Bizottsagi értékelés

A bizottsagi értékelést az ELTE HOK elnoksége végzi. A bizottsagi értékeléshez
elézetesen el kell késziteni és az iilés elott két nappal meg kell kiildeni a bizottsag
tagjainak — pontszam szerinti rangsorban — a befogadott palyazatok palyazoinak
nevét, a palyazatok cimét, a kapott pontszamot, a javasolt mindsitést €s a javasolt
tamogatasi Osszeget tartalmazé tdblazatot.

A bizottsagi értékelés soran rendelkezésre kell, hogy alljanak az elézetes értékelés
soran kapott pontszamok részletes bontasban, valamint maguk a palyazatok.

A bizottsdg a rendelkezésre 4allo keretosszegre figyelemmel a pontszamok
rangsora szerinti sorrendben késziti el dontési javaslatat, amelyben megjeldli a
tamogatasra javasolt palyazatokhoz rendelt timogatasi 6sszeget is.
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Amennyiben a bizottsag a pontérték, a javasolt mindsités, vagy a javasolt
tamogatasi 6sszeg tekintetében el kivan térni az eldzetes tartalmi étékelés soran
tett javaslatrdl, ugy ennek részletes indokat jegyzékonyvbe kell foglalni.

A Dbizottsagi iilésen az ¢értékelés folyamatanak egyes Iépéseit rogzitd
jegyzoékonyvet kell késziteni.

4.5 Dontés és értesités a tamogatasi kérelmekrol

A tamogatasi kérelmekrdl a bizottsagi értékelés alapulvételével az ELTE HOK
elnoke ¢és a hallgatoéi ligyek rektori biztosa egyiittesen dont.

Amennyiben el kivannak térni a bizottsagi javaslattol, ugy ennek részletes indokat
jegyzokonyvbe kell foglalni. A palyazokat a dontést kovetd napon értesiteni kell
a palyazatok értékelésének eredményérol.

5. Nyilvanossag
A palyazatokrol szol6 dontés meghozatalat kovetden a palydzd nevét, a palyazat
cimét, az elért pontszamot és a kapott tdmogatasi sszeget az ELTE HOK

honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

Az ELTE HOK székhelyén valamennyi palyazd betekinthet sajat palyazata

oy ey

6. A nyertes palyazatrol szolo értesitést koveto teendok
6.1 Egyeztetés a palyazati ligyintézovel
A hatarozatok kézhezvételét kovetoen egy héten beliil, de legkésobb a

tervezett esemény elott egy hénappal fel kell venni a kapcsolatot az ELTE
HOK palyazati iigyintézjével a sportkultura@ehok.elte.hu cimen, és
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részletes tdjékoztatast kell kérni az elnyert palyazati osszeg felhasznalasdnak
menetérdl — illetve egy honappal a palyazati cél megvaldsulasa eldtt abban az
esetben is, ha a palyazatrol még nem érkezett értesités, mert késObbi nyertes
palyazat esetén azonnal indulhat az {igyintézés. Amennyiben a kapcsolatfelvétel
nem torténik meg a fentiek alapjan, sajnos nem garantalt, hogy a tervezett
idoben megvalosulhat a palyazat felhasznalasa, sziikségessé valhat az
esemény elhalasztasa.

6.2 Szerzédések/megrendelések elokészitése és
szerzodéskotés/megrendelés

A palyazati ligyintézdvel tortént egyeztetés soran kdzosen keriil megallapitasra a
palyazati ligyintézésének az iiteme, de minden esetben a pdalydzati cél
megvalositasanak kezdddatuma eldtt egy héttel el kell keésziilnie a megrendelonek
vagy szerzOdésnek. Mivel a szerzédések atfutasi ideje akar tobb hetet is
magaba foglalhat, ezért sziikséges felvenni a kapcsolatot az ELTE HOK
palyazati iigyintézojével az esemény megvalositasanak datuma elott legalabb
egy honappal.

A palyazati lgyintézésre vonatkozd szabdlyokat az ehok.elte.hu honlapon
talalhato Palyazati tigyintézés menete dokumentum tartalmazza.

A szerzddéskotés/megrendelés mindig az egyetem és a szolgaltatd kozott torténik,
ehhez a folyamathoz a palyazo hallgatonak biztositania kell a palyazati
tigyintézével valo konzultacio soran egyeztetett dokumentumokat. A sikeresen
lezajlott palyazat utan kell legkdzelebb majd a beszamolok elkészitésével, szamla
leadasaval és egyéb sziikséges dokumentumok beszerzésével kell segitenie a
munkat.

Az arajanlatok kérése sordn a palyazo kotelessége tajekoztatni a szolgaltato arrdl,
hogy a fizetés 30 napos hataridével torténik a palyazat megvaldsitdsa utan. Abban
az esetben, ha a palyazaton elnyert tamogatas belfoldi szolgaltatasra
vonatkozik, a palyazo kotelessége a szolgaltatoval valo kommunikacio. A 30
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napos fizetési hataridoé csak abban az esetben tarthato, amennyiben a
hallgatd minden sziikséges elszamolasi dokumentumot a palyazat
megvalosulasat koveté egy héten beliill maradéktalanul eljuttat a palyazati
ligyintézo részére!

Minden tételre, amellyel a palyazo palyazik, szerzddést kot/megrendelést készit
az ELTE, amely keretében a fizetés 30 napos hatariddvel torténik a palyazat
megvalositas utdn az Egyetem reszérdl a szolgaltatd részére. Eldleg fizetésre a
palyazaton nyert 6sszegbdl nincs lehetdség.

6.3 A programmal jar6 beszamolasi kotelezettség

A palyazonak beszamolasi kotelezettsége van a palyazat megvalositasat kovetden.
Ennek menetérdl sziikséges egyeztetni a palyadzati iigyintézdvel, illetve a
Palyazati ligyintézés menete cimii dokumentumbol tajékozodni. Az ehhez
szlikséges dokumentumok formanyomtatvanya megtalalhatdo az ehok.elte.hu
weboldalon, a Palyazatok ¢€s Osztondijak — Rektori péalydzatok meniipontnal.
http://ehok.elte.hu/nu/index.php/rektori-palyazatok/

A palyazd beszamoloja abban az esetben fogadhat6 el, amennyiben az
Osszhangban van a palydzo kérvényében szerepld, a palydzaskor leadott
tervezetettel.

Tovabbi kérdés esetén a palyazo tajékoztatast a palyazati iigyintézonél kérhet.

A beszamolokat és egyéb elszamolasi dokumentumokat a palyazat, esemény
megvalosulasat kovetéen egy héten beliil sziikséges leadni az ELTE HOK
irodaban. Abban az esetben, ha a palyazo nem késziti el a beszamolot és nem
adja le a palyazat megvaldosulasat koveto héten, az elnyert 6sszegtol elesik, és
a palyazaton elnyert koltség a palyazot terheli.

6.4 A program megvalodsitasara nyitva allo hatarido
meghosszabbitasa, modositasa
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Amennyiben a palyazati cél valamilyen, a palyazon kiviil all6 ok miatt nem tud
hatariddben megvalosulni, halasztas irdnti kérelmet lehet benyujtani a hallgatéi
ligyek rektori biztosanak és az ELTE Hallgatéi Onkormanyzat Elndkének
cimezve. A halasztas irdnti kérelmet indokolni kell, és annak a palyazati cél
megvalositasara nyitva allo hataridén beliil (2024. februar 1. - 2024. augusztus
31.) meg kell érkeznie a palyazati ligyintézéhoz. A hatarid6 jogveszto.

A halasztasi kérelem sablonjat az ehok.elte.hu honlaprdl lehet letdlteni.
http://ehok.elte.hu/nu/index.php/rektori-palyazatok/

7. Egyéb informaciok

A palyazati kiiras, a Palyazati iigyintézés menete dokumentum, a reprezentacios
add tablazat kiszamolashoz, valamint a beszamolok és a halasztasi kérelem
formanyomtatvanya megtaldlhaté az ELTE HOK honlapjan. Tovabbi informéciot
és egyéb sziikséges dokumentumokat a palyazati ligyintézé biztositja, aki a
sportkultura@ehok.elte.hu levelezési cimen érhetd el.

A megpalyazott 6sszeg bruttd 6sszeg, ami tartalmazza az AFA-t, adott esetekben
reprezentacios adot is.

A palyazatbol eszkozok beszerzésére NINCS lehetdség, csak szolgéltatasra
hasznalhat6 fel. A catering és egyéb kiilonféle belépdjegyek reprezentacios adod
kotelesek, ami a palyazati 6sszegbdl kertil levondsra.

A palyéazaton elnyert 6sszeg NEM kertil kiutalasra egyik palyazonak sem, az
ELTE kozvetlentil kot szerzodést/megrendelést a szolgaltatoval, és neki fizet.

Budapest, 2024. 05. 29.

Dr. Sey Nikoletta s.k. Diczko6 Dalma s.k.
hallgatoi tigyek rektori biztosa Elnok
Eotvos Lordand Tudomdnyegyetem ELTE Hallgatéi Onkormadnyzat
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