ELTE

FEOTVOS LORAND

UNIVERSITY

REKTORI KULTURALIS PALYAZAT — UGYINTEZES MENETE

ELSO KOR — A PALYAZATI KERET LEKOTESE

SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

Az tgyintézés megkezdéséhez az alabbi dokumentumokra minden esetben sziikséglink van, elektronikusan
varjuk Sket a sportkultura@chok.elte.hu cimre. A pélyazati keret lek6téséhez sziikségesek lehetnek tovabbi,
palyazatspecifikus dokumentumok is, ezeket lasd a kévetkezé pontban.

*  PALYAZATI ADATLAP
- NEPTUN-b4l letoltve — Ugyintézés > Kérvények = Leadott kérvények
menipontban, a kérvényre térténé dupla kattintdssal érhet el (nem azonos a
palyazati hatarozattal)
® RESZLETES, TETELEKRE LEBONTOTT KOLTSEGTERV
- nem feltétlenil a pélyazathoz leadott — ha eltérd az igényelt és az elnyert
6sszeg, akkor sziikséges frissiteni
- cateringnél a szolgaltatis reprezentacios adé koteles, amellyel a koltségtervben is
szamolni kell, ezzel egyiitt kell fedezze a keret a szolgaltatast!
o az add a szolgaltatas bruttd Gsszegére kerill ra, ennek kiszamolasahoz
segitségiil ez a szolgalhat.
e  ARAJANLATOK
- amennyiben nem a teljes Gsszeg keriilt megitélésre, és az arajanlat alapjan nem fér
bele a szolgaltatas az elnyert keretbe, sziikséges 4j arajanlatot igényelni és azt leadni
az ugyintézéshez — az arajanlaton maximum akkora 6sszeg szerepelhet, mint
az elnyert palyazati keret
- nett6 500.000 Ft alatti szolgaltatasra egy arajanlat sziikséges, 500.000 Ft felett
harom arajanlat
- szintén hdrom drajanlat szitkséges az egyetemmel keretszerzédésben 1évo
szolgaltatoktdl (pl. nyomdai szolgiltatas, konyvkiadas, lektordlds tételeknél) és
kulfoldi utazas esetében a palyazati kifrasban is megjel6lt szolgaltatoktol
o az egyetemmel  keretszerzGdésben 1évé  szolgaltatok  listaja:
https://www.elte.hu/kozbeszerzes/hatalyos
e  HALLGATOI NEVSOR NEPTUN KODOKKAL
- amennyiben relevans (pl. szallas, utazas, el6addi dij tételeknél) és a szolgaltatas

elétt osszeszedhetd

PALYAZATSPECIFIKUS DOKUMENTUMOK

Specialis esetekben, mint példaul kiilfoldi utazasok, catering, vagy nyomdai szolgaltatas, a fentieck mellett
szitkséges egyéb dokumentumokat is leadni az lgyintézés elinditdsahoz, amelyek formanyomtatvanyat
egyeztetés alapjan kildjik. Ezek az alabbiak:

*  BESZERZESI IGENYLOLAP — elektronikusan
- nyomdai szolgaltatas és catering esetében sziitkséges
e IGENYLOLAP NEMZETKOZI UTAZASHOZ — eredeti alairt példanyban
- minden nemzetkdzi utazas esetében sziikséges, a Kancellaria az igénylSlap alapjan
fog ujabb 4rajanlatokat bekérni és a palyazoval egyeztetve lefoglalni a
szolgaltatasokat
*  KOZERDEKU ONKENTES SZERZODES — eredeti alairt példanyban
- 10 £6 alatti nemzetkdzi utazasok esetében minden utazé személytdl szitkséges
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FONTOS! Belfoldi szolgaltatasok esetében a palyazé kotelessége a szolgaltatoval valo
kapcsolattartas annak érdekében, hogy minden megfelel6en megvalésuljon. A palyazati tigyintézd
csak a Kancellarian kezdi meg az ligyintézést az Osszeg lek6téséhez majd a kifizetéshez, és a
Kancellariaval, valamint a palyazoé hallgatoval tartja a kapcsolatot. Kilfoldi szolgaltatasok esetében a
Kancellaria foglalja le a szolgiltatasokat miutan a palyazé azt jévahagyta, majd pedig elektronikus dton kildi
a szolgaltatasokhoz tartozé voucher-eket.

FONTOS! Az ugyintézést és egyeztetést minden esetben a szolgaltatas megvalosulasa elGtt
legalabb 4 héttel meg kell kezdeni — csak ebben az esetben garantalt, hogy a szolgaltatas a kivant id6ben

megvalésithat6, minden dokumentum idSben leadasra keril és elkésziil a megrendeld, kotelezettségvallalas.

MASODIK KOR — ELLSZAMOLAS A KIFIZETES MEGKEZDESEHEZ

A szolgaltatas sikeres megvalosulasat kévetben egy héten belil szikséges leadni az elszamolasi
dokumentumokat eredeti alairt példinyban az EHOK irodaban (1088 Budapest, Mizeum krt. 4/A, A épiilet
alagsor -160-as terem, So6s Nikoletta) vagy a BTK A éptletének portijan, de minden esetben egyeztetve a
palyazati tgyintézével. FONTOS! Amennyiben a dokumentumokat a hallgat6 késve adja le, sajnos
nem garantalt a 30 napos kifizetési hataridg, valamint a palyazati kiiras alapjan a hallgaté akar el
is eshet a tamogatastol, az egyetem ez utan nem koteles megtériteni a szolgaltatast.

SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

e SZAMLA
- az ELTE nevére, cimére és adoészamara kiallitva (Edmwos Lordnd
Tudomdnyegyetems, 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3., 15308744-2-41), atutalasos
fizetéssel, 30 napos fizetési hataridével, valamint tartalmazza a
bankszamlaszamot, amelyre a szamlat kiegyenlithetik
*  PENZUGYI BESZAMOLO — eredeti aldirt példanyban
- az elnyert Gsszeg és a szamla alapjan pontosan kitéltve

®  SZAKMAI BESZAMOLO — eredeti alairt példanyban

*  HALLGATOI TELJESITESIGAZOLAS — eredeti aldirt példanyban
- amennyiben t6bb szolgaltatasra kertl elszamolasra a palyazati keretbdl, minden
tételhez kilon teljesitésigazolas szitkséges

e  ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT — eredeti alairt példanyban vagy elektronikusan is kiildhetd
- a szolgaltatok altal kitoltétt nyilatkozat, minden szamldhoz, szolgaltatishoz
szitkséges bekérni

*  HALLGATOINEVSOR NEPTUN KODOKKAL
- amennyiben relevans, és az elsé korben nem keriilt leadasra

Tovabbi informaci6 a palyazattal és a palyazati Ggyintézés menetével kapcsolatban a
sportkultura@echok.elte.hu cimen kérhetd.
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