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Beszerzési szabályzat 

1. Általános rendelkezések 

1.1. A beszerzési szabályzat célja 

Jelen beszerzési szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat), hogy az Eötvös Loránd 

Tudományegyetem Hallgatói Önkormányzata (a továbbiakban: HÖK), mint hallgatói 

érdekképviseleti szerv tevékenységéhez szükséges eszközt, szolgáltatást szabályozott 

módon szerezzen be/ vegyen igénybe. 

1.2.  A szabályzat hatálya 

1.2.1.  Alanyi hatály: Kiterjed a HÖK tagjaira. 

Hatáskörök:  

 Elnök: Jogosult a megrendelő, teljesítési igazolás aláírására és annak módosítására. 

Véleményezi a Szabályzatot. 

 Gazdasági alelnök: Felelős jelen Szabályzat betartatásáért. Előzetesen véleményezi 

a beszerzést az Elnöknek.  

 Irodavezető: Feladata a beszerzés megvalósítása. Adminisztratív előkészítő. 

1.2.2. Időbeli hatály: Visszavonásig érvényes. 

1.2.3. Tárgyi hatály: A szabályzat kiterjed minden beszerzésre, amit a HÖK bonyolít le. 

2. Beszerzési ügymenet 

2.1. A beszerzéstt a kívánt teljesítés előtt legalább 5 héttel el kell jutattni a Gazdasági 

alelnöknek és az Irodavezetőnek.  

2.2. A beérkezés utáni héten az Elnök, Gazdasági alelnök és Irodavezető elbírálja a 

megrendelőt és elvégzik a részönkormányzat fedezetvizsgálatát, amiről a Gazdasági 

alelnök értesíti a részönkormányzatot. 

2.2.1.  Automatikus elutasításra kerül az a beszerzési űrlap, ami nem tartalmazza a 

következőket: 

a) funkcióterületet; 

b) a megfelelően bekért árajánlatot/árajánlatokat 

c) elnöki aláírást; 

d) részönkormányzati pecsétet.  

2.3. Elutasítás esetén is a 2.1 pontban rögzített határidő az irányadó. 
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2.4. Pozitív elbírálás esetén az Irodavezető megkezdi az adminisztratív folyamatot az 

Egyetemmel. 

2.5. A teljesítésről a részönkormányzat értesíti a Gazdasági alelnököt. 

2.6. A teljesítési igazolást az Irodavezető készíti el és az Elnök írja alá. 

2.7. A kifizetéssel járó adminisztratív feladatokat az Irodavezető végzi el. 

3. Záró rendelkezések 

3.1.  Jelen szabályzat az elfogadásról született határozat másnapján lép életbe. 
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