EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
HALLGATOI ONKORMANYZAT
GAZDASAGI ALELNOK

Beszerzési szabalyzat

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A beszerzési szabalyzat célja
Jelen beszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat), hogy az Eoétvos Lorand
Tudomanyegyetem Hallgatéi Onkormanyzata (a tovabbiakban: HOK), mint hallgat6i
érdekképviseleti szerv tevékenységéhez szikséges eszkozt, szolgaltatast szabalyozott
moédon szerezzen be/ vegyen igénybe.
1.2. A szabalyzat hatalya
1.2.1. Alanyi hataly: Kiterjed 2a HOK tagjaira.
Hataskorok:
e Elnok: Jogosult a megrendeld, teljesitési igazolas alairasara és annak modositasara.
Véleményezi a Szabalyzatot.
o Gazdasagi alelnok: Felel6s jelen Szabalyzat betartatasaért. El6zetesen véleményezi

a beszerzést az Elnoknek.

e Irodavezetd: Feladata a beszerzés megvaldsitasa. Adminisztrativ el6készitd.
1.2.2.1d6beli hataly: Visszavonasig érvényes.
1.2.3.Targyi hataly: A szabdlyzat kiterjed minden beszerzésre, amit a HOK bonyolit le.
2. Beszerzési iigymenet

2.1. A beszerzéstt a kivant teljesités el6tt legalabb 5 héttel el kell jutattni a Gazdasagi
alelncknek és az Irodavezetonek.

2.2. A beérkezés utani héten az Elnok, Gazdasagi alelnok és Irodavezeté elbiralja a
megrendel6t és elvégzik a részonkormanyzat fedezetvizsgalatat, amir6l a Gazdasagi
alelnok értesiti a részonkormanyzatot.

2.2.1. Automatikus elutasitasra keriil az a beszerzési trlap, ami nem tartalmazza a
kovetkezSket:
a) - funkciotertletet;
b) - a megfelel6en bekért arajanlatot/arajanlatokat
). elnoki alairast;
d) részonkormanyzati pecsétet.

2.3. Elutasitas esetén is.a 2.1 pontban régzitett hatarid6 az iranyado.
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2.4. Pozitiv elbiralas esetén az Irodavezetd megkezdi az adminisztrativ folyamatot az
Egyetemmel.

2.5. A teljesitésrol a részonkormanyzat értesiti a Gazdasagi alelnékot.

2.6. A teljesitési igazolast az IrodavezetS késziti el és az Elnok irja ala.

2.7. A kifizetéssel jaré adminisztrativ feladatokat az Irodavezetd végzi el.

. Z.4aro6 rendelkezések

3.1. Jelen szabalyzat az elfogadasrol sziletett hatarozat masnapjan 1ép életbe.
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