EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
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HALLGATOI KULTURALIS ES SZAKMAI PALYAZAT

HALLGATOI KULTURALIS ES SZAKMAI PALYAZAT

Palyazati felhivas

Az ELTE hallgatéi iigyek rektori biztosa és az ELTE Hallgatéi Onkormdnyzat elnéke

pdlydzatot ir ki a hallgatdk kulturdlis és szakmai tevékenységének tdmogatdsdra.

1. Tamogathato tevékenységek

1.1. A palyazat keretében tamogathat6 tevékenységek

szakmai tanulmanyut,

szakmai tevékenységhez kapcsol6do6 gyakorlat, terepmunka,
részvétel tanulmanyi versenyen,

hallgatéi csoport szamara szervezett képzés,

hallgatdi csoport szamara szervezett szakmai program,
hallgatéi csoport szamara szervezett kulturalis program,

szakmai / hallgatéi kozosségi tevékenység kommunikacidja.

1.2. Nem tamogathat6 tevékenységek

a hallgato6i onkormanyzat programjai, rendezvényei és képzéseil,
konferencia-részvétel?,

olyan programok, amelyek a szervezék szamara az onkoltség biztositasan tul
bevételt - profitot - termelnek,

mas forrasbol tamogatott programok, amennyiben a tervezett koltségvetés

egésze vagy a program megvaldsitasahoz sziikséges része rendelkezésre all.

2. Tamogatas felhaszndldsa

2.1. A palyazati tamogatas a kovetkezo koltségtipusokra hasznalhato fel

utazas,
szallas (étkezés nem),

terembérlet,

! E tevékenységek finanszirozdsdra a HOK-nek éndll6 forrds dll rendelkezésére.
2 A Tehetséggondozdsi Tandcs pdlydzata keretéhen finanszirozhatd. (http://www.elte hu/tehetseggondozas)
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e hangositas,

¢ honlapfejlesztés,

o filmkészités,

e rendezvényszervés dija,

e el6adéi / tréneri dij,

e catering szolgaltatas (reprezentacids ado koteles),
¢ nyomdai szolgaltatas,

e radios rendszerekkel kapcsolatos szolgaltatas

2.2. Tamogatasi idészak
A palyazat utjan elnyert tamogatas 2019. februar 1. és 2019. augusztus 31. kézott
hasznalhat¢ fel.

A tamogatasi id6szakon kiviil megvaldsul6 palyazatok NEM tdmogathatéak.

3. Palyazat leaddsa
3.1. Palyazok kore

Palyazhat az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem minden olyan hallgatoja, aki a
palyazat leaddsakor és a tamogatas felhaszndldsakor egyarant aktiv hallgatoi
jogviszonyban all az Egyetemmel.

A palyazasbol kizarasra Keriil az, aki az el6z6 pdalyazati idészakban elnyert
tdmogatast kovetden

- nem készitett megfelel6 elszamolast a palyazatarol.
- az elnyert Osszeg fel NEM hasznalasr6l a palyazati tgyintéz6t NEM

értesitette 20 nappal az esemény el6tt

3.2. Palyazas hatarideje
Apalyazatleadasara 2018. december 1. 10:00 - 2018. december
15. 23:59 6ra kozott van lehetdség.

A leadott palyazatokat formailag ellenérizziik, és egy alkalommal lehetséges

hianypétlast benyujtani azokhoz 2018. december 16. 10:00 - 2018. december 22.
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23:59 ora kozott. Hianypotlas soran mar csak hianyzé dokumentumokat lehet feltolteni,

Uj palyazat

megkezdésére nincs lehetdség!

3.3. Palyazas modja

Palyazni kizarélag az erre a célra szolgalé adatlapon és (irlapon lehet a Neptun

elektronikus felilletén keresztil (Neptun/Ugyintézés/Kérvények). Az érvényes

palyazat az alabbiakat tartalmazza hidnytalanul kitoltve:

3.4.1. Palyazati adatlap

1.

1

2
3
4
5
6.
7
8
9

Név

Anyja leanykori neve
Neptun kdd

Képzési kod
Allampolgarsag
Sziiletési datum
E-mail cim

Kar

Szak/szakok

0. Telefonszam

3.4.2 Palyazati trlap

1. Palyazat cime

2. Palyazati projektben érintett hallgatok szama

3. Palyazati projekt ismertetése (tartalmaznia kell a palyazati projekt
megvalositasanak idejét!)

4. Palyazaton elnyert 0Osszeg tervezett felhasznalasanak ismertetése

(tartalmaznia kell a felhasznalas idépontjat!) -a kilon feltoltott koltségterv

tételeinek . szoveges indoklasa

3.4.3 Csatoland6 dokumentumok

1) drajdnlat minden tételre: minden kiadasi tétel esetén kiilon feltoltott
arajanlatot kell mellékelni, tligyelve arra, hogy a megfelel6 mennyiségi
arajanlat legyen csatolva. Az arajanlatok alairassal és pecséttel legyenek

ellatva.
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o Arajdnlatokat az aldbbiak szerint kell mellékelni:
e Az ELTE kiilféldi utazas esetén a kovetkezo cégekkel all

keretszerzddésben:

- Szolgadltaté 1:
Cég neve: IBUSZ Utazasi Iroddk Kft.
Székhely: 1118 Budapest, Dayka Gdbor u. 3.
- Szolgadltaté 2:
Cég neve: Weco-Travel Kft.
Székhely: 1075 Budapest, Rumbach Sebestyén utca 19. 7.
em. 1.
- Szolgadltato 3:
Cég neve: OTP Travel Kft.
Székhely: 1051 Budapest, Nador u. 21.

Kiilféldi utazds esetén a fenti cégektdl sziikséges drajanlatot kérni. Ezek az
ajanlatok a pdlydzat birdldsakor viszonyitdsi alapként szolgdlnak a biradlo
bizottsdg szamdra, ezeket figyelembe véve dllapitjadk meg az elnyert
tamogatds mértékét. Nyertes pdlydzat esetén, a pdlydzati ligyintézo a
megfelelé6 dokumentumokat az ELTE Kézponti Beszerzési Osztdalydra leadja,
és az itteni munkatdrsak szintén ezektol a cégektdl, de uj drajanlatot kérnek.
A palyazé az ajanlatok kézott valaszthat, figyelembe véve, hogy az esetleges
kiilonbozet a végso elfogadott ajanlat és az elnyert palydzati 6sszeg kézott ot

terheli.

Egy drajanlat sziikséges:
—_teremhaszndlat esetén az ELTE szervezeti egységeiben egy arajanlat
elegendd.
— Nett6 100.000 Ft alatti szolgaltatasokra
Hdrom drajdnlat sziikséges:

o Nett6 100.000 Ft feletti szolgaltatasokra
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o Nyomdai szolgaltatds, konyvkiadds vagy lektoradlds esetén szintén az
egyetemmel keretszerzédésben 1év6 cégektdl kell ajanlatot kérni. Az
eljaras ugyanaz, mint a kiilfoldi utazasok esetén. Az ajanlatok viszonyitasi
alapként szolgalnak a biralaskor, a végs6 ajanlatokat a Beszerzési Osztaly
kéri meg az egyetemmel keretszerzédésben 1évd cégektdl, ezek koziil a
palyaz6 szabadon valaszthat, elfogadva, hogy az esetleges kiilonbozet a
végsd ajanlat és a palyazaton elnyert tamogatas kozott 6t terheli.
A nyomdai szolgaltatashoz, konyvkiadashoz vagy lektoralashoz sziikséges
nyomtatvanyokat szintén az ELTE HOK honlapjan lehet megtalalni.

o Az egyetemmel keretszerzddésben 1évd cégek megtalalhatéak a kovetkezd

linken: https://www.elte.hu/kozbeszerzes/hatalyos

2) Kkoltségtery: a koltségvetést a palyazati felhivasnal mellékelt tablazatban
kell megadni. Kiadas esetén meg kell adni a tétel nevét, a brutt6 egységarat, a
mennyiségét, illetve az igényelt tdmogatas 6sszegét. Bevétel esetén meg kell

adni a tétel nevét, a bruttd egységarat és a mennyiségét.

4. A pdlyadzatok értékelése
4.1. Formai vizsgalat
e C(Csak azok a palyazatok kertlnek értékelésre, amelyek valamennyi sziikséges
formai kellékkel és melléklettel rendelkeznek.
e A hidnypdtlasra a hianypotlasi id6szakban van lehetdség. A formai vizsgalatot az
EHOK Hallgat6i Kulturalis és Szakmai palyazatért felel6s megbizottja végzi.
e A hianypotlasi hataridd lejartat kovetd napon (azok cime szerint) kozzétételre

keriil az ELTE HOK honlapjan a befogadott pdlydzatok listéja.

4.2. El6zetes tartalmi értékelés
Az el6zetes tartalmi értékelés keretében a befogadott pdlydzatok a kovetkezd
szempontok és pontértékek szerint értékelhetdk:

a) aprogram hagyomanyorzd jellege: 0-10
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a program megvaldsitasaban részt vevd hallgaték szama:

a program hatasaként elért hallgatok aranya:

a program szakmai hatasa:

a program hallgatéi kozosségek megerdsitésére gyakorolt hatdsa:  0-10

a program tarsadalmi hatasa: 0-10
a program innovativ értéke: 0-10
a program kidolgozottsaga: 0-10
a koltségvetés megalapozottsaga3: 0-10
a program hozzaadott értékének erdssége: 0-10

4.3. Az el6zetes tartalmi értékelés folyamata

Valamennyi palyazatot egymastdl fiiggetleniil két - az ELTE HOK elnoksége 4ltal
megbizott - személy értékeli.

A palyazatok el6zetes tartalmi értékelés soran kapott pontszama a két értékeld
személy altal adott pontszdmok 0sszegének atlaga.

Amennyiben a két értékel6 személy altal adott pontszamok kozott dsszesen
legaldbb 5 pont eltérés van, ugy egy harmadik - az ELTE HOK elnéksége altal
javasolt - személy is értékeli a palyazatot. A palyazat el6zetes tartalmi értékelés
soran kapott pontszama a harom értékelés koziil a két, egymashoz kozelebb allé
osszpontszam atlaga.

A befogadott palyazatok el6zetes tartalmi értékelésére harom nap all
rendelkezésre.

Amennyiben harmadik értékelésre keriil sor, ugy arra tovabbi két nap all
rendelkezésre.

A palyazatokat ,tdmogatasra javasolt”, ,részleges tdmogatasra javasolt” és
,2tamogatasra nem javasolt” mindsitéssel kell ellatni. Tdmogatdsra javasolt
mindsitést kaphat az a palyazat, amelynek pontszama 230-300 pont kozott van,
részleges tamogatdsra javasolt min0sitést kaphat az a palyazat, amelynek

pontszama 160-229 pont koézott van, valamint tdmogatdsra nem javasolt

3 Megalapozatlansag esetén az el6zetes értékelést végzd személyek - egylittesen - indokolassal ellatott javaslatot
tehetnek moédositott koltségkeretekre. Amennyiben (széttarté pontszamok esetén) az el6zetes értékelésben egy
harmadik személy is részt vesz, ugy az egymashoz kozelebb allé 6sszpontszamokat ad6 két értékeld tesz javaslatot a

modositott koltségkeretre.
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mindsitést kaphat az a palyazat, amelynek pontszama 159 alatt van. Ha az elsé
(,tAmogatasra javasolt”) kategoéridba sorolhaté pdalyazatok nem meritik ki a
palyazati keretet, akkor annak megmaradt része felhasznalhat6é a masodik

kategodriaba (,részleges timogatasra javasolt”) sorolt palyazatok vonatkozasaban.

4.4. Bizottsagi értékelés

A bizottsagi értékelést az ELTE HOK elnoksége végzi.

A bizottsagi értékeléshez el6zetesen el kell késziteni és az iilés el6tt két nappal
meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak - pontszdm szerinti rangsorban - a
befogadott palyazatok palyazéinak nevét, a pdalydzatok cimét, a kapott
pontszamot, a javasolt mindsitést és a javasolt tAmogatasi Osszeget tartalmazé
tabldzatot.

A bizottsagi értékelés soran rendelkezésre kell, hogy Aalljanak az el6zetes
értékelés sordn kapott pontszamok részletes bontdsban, valamint maguk a
palyazatok.

A bizottsag a rendelkezésre all6 keretdsszegre figyelemmel a pontszdmok
rangsora szerinti sorrendben késziti el dontési javaslatat, amelyben megjeloli a
tAmogatasra javasolt palyazatokhoz rendelt timogatasi 6sszeget is.

Amennyiben a bizottsag a pontérték, a javasolt minosités, vagy a javasolt
tdmogatasi 0sszeg tekintetében el kivan térni az elGzetes tartalmi étékelés soran
tett javaslatrol, ugy ennek részletes indokat jegyz6konyvbe kell foglalni.

A Dbizottsagi iilésen az értékelés folyamatanak egyes lépéseit rogzitd

jegyz6konyvet kell késziteni.

4.5. Dontés és értesités a tamogatasi kérelmekrol

A tamogatasi kérelmekrdl a bizottsagi értékelés alapulvételével az ELTE HOK
elnoke és a hallgatoéi tigyek rektori biztosa egytittesen dont.
Amennyiben el kivannak térni a bizottsagi javaslattdl, ugy ennek részletes

indokat jegyzokonyvbe kell foglalni.
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e A palyazokat a dontést koveté napon értesiteni kell a palyazatok értékelésének

eredményérdl.

5. Nyilvanossag
e A palyazatok befogadasardl sz6l6 déntést kovetéen az ELTE HOK honlapjan -
azok cime szerint - k6zzé kell tenni a befogadott palyazatok listajat.
e A palyazatokrdl sz6l6 dontés meghozatalat kovetéen a palyazo nevét, a palyazat
cimét, az elért pontszamot és a kapott tdmogatasi osszeget az ELTE HOK
honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

e Az ELTE HOK székhelyén valamennyi palyazo betekinthet sajat palyazata

Y EVA

6. A nyertes palyadzatrol szolo értesitést koveto teendok
6.1. Egyeztetés a palyazati ligyintézovel

Az értesitést kovetéen haladéktanul, de a palyazati cél megvaldsulasa el6tt
legalabb egy hénappal fel kell venni a kapcsolatot - még abban az esetben is, ha a
palyazatrél nem érkezett értesités, mert késébbi nyertes pdalydzat esetén azonnal
indulhat az lgyintézés - az ELTE HOK palyazati iigyintézdjével Lukdcs Cintidval a
sportkultura@ehok.elte.hu e-mail cimen, és egyeztetni kell egy idépontot ahol
részletes tajékoztatast kapnak a palyazék az elnyert palyazati 6sszeg felhasznalasanak

menetérol.

6.2. Szerz6dések/megrendelések el6készitése és
szerzodéskotés/megrendelés

A palyazati tigyintézdvel tortént egyeztetés soran kozosen kertl megallapitasra a
palyazati ligyintézésének az liteme, de minden esetben a palyazati cél megvalodsitasanak
kezdG-datuma el6tt két héttel el kell késziilnie a megrendeldnek vagy szerzédésnek. A
palyazati lgyintézésre vonatkoz6 szabalyokat az ehok.elte.hu honlapon talalhato
Pdlydzati ligyintézés menete dokumentum tartalmazza.

A szerz6déskotés/megrendelés mindig az egyetem és a szolgaltatdé kozott

torténik, ebben a folyamatban a palyazé hallgatonak a palyazati iligyintézével vald
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egyeztetés és a szamara biztositandé anyagok leaddsa utdn nincs szerepe. A sikeresen
lezajlott palyazat utan kell legkdzelebb majd beszamoldkkal segitenie a munkat.

Minden tételre, amellyel a palyazé palyazik szerzédést kot az ELTE, amely
keretében a fizetés 30 napos hataridével torténik a megvaldsitds utan az Egyetem

részérdl. El6leg fizetésre a palyazaton nyert 6sszegbdl nincs lehet6ség.

6.3. A program megvalositasara nyitva allé hataridé meghosszabbitasa,
modositas

Amennyiben a palyazati cél valamilyen, a palyazon kiviil all6 ok miatt nem tud
megvalosulni a palyazati idészakban (2019. februar 1-t6l 2019. augusztus 31-ig),
lehetdség van halasztasi kérelem leadasara a palyazati ugyintézonél. A halasztasi

kérelem sablonjat az ehok.elte.hu honlaprol lehet let6lteni.

7. Egyéb informaciok
A palyazati kiiras, az Pdlydzati iligyintézés menete dokumentum, valamint minden

a palyazashoz sziikséges nyomtatvany megtaldlhaté a http://ehok.elte.hu/palyazatok-

es-osztondijak oldalon. Tovabbi informaci6 kérhet6 a sportkultura@ehok.elte.hu

levelezési cimen Lukacs Cintianal.

e A megpalyazott 6sszeg brutté 6sszeg, ami tartalmazza az AFA-t.

e A palyazatbdl eszkdzok beszerzésére NINCS lehet6ség, csak szolgaltatasra
hasznalhato fel

e A catering és egyéb kiilonféle belépdjegyek reprezentacios adé kotelesek,
ami a palyazati 6sszegb0l kertil levonasra

e A palyazaton elnyert 6sszeg NEM kertl kiutalasra egyik palyazénak sem,
az ELTE kozvetleniil kot szerz6dést/megrendelést a szolgaltatoval, és neki

fizet.

Budapest, 2018. november 1.

Dr. Pozsar-Szentmikldsy Zoltan s. k. Horvath Mihaly s. k.
hallgatéi tigyek rektori biztosa elnék
E6tvos Lorand Tudomanyegyetem ELTE Hallgat6i Onkorményzat
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