EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
HALLGATOI ONKORMANYZAT
TANARKEPZESI BIZOTTSAG

Az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat Tanarképzési

Bizottsag ligyrendje

Az Eotvos Lordand Tudomdanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Eo6tvos Lorand
Tudomanyegyetem Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: ELTE HOK) Tanarképzési
Bizottsaga (tovabbiakban: Bizottsag) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe véve az
alabbi ligyrendet alkotja:
A TANARKEPZESI BIZOTTSAG ES A TANARKEPZESI REFERENS FELADATKORE
1.§
(1) A Bizottsag feladatai:
a) képviseli az osztatlan tanari szakon vagy tandri mesterszakon tanulmanyokat
folytato6 hallgatok tanulmanyi érdekeit;
b) az Egyetem Oket érint6 szabdalyzatainak folyamatos feliilvizsgalata;
c) oOsszehangolja az érintett részonkormanyzatok tanarképzéssel kapcsolatos
feladatainak ellatasat;
d) tanarképzést érintd ligyekben allasfoglalasokat fogalmaz meg a Kiildottgytilés és
az Elnokség részére;
e) figyelemmel kiséri az Egyetem tanarképzéssel foglalkoz6 testiileteinek
miikodését és dontéseit;
f) szakmailag véleményezi az elé keriil6 szabalyzat-mddositasi javaslatokat
(2) Az ELTE HOK tanarképzési referensének feladatai:
a) az osztatlan tanari szakon vagy tanari mesterszakon tanulmanyokat folytato
hallgatdk tanulmanyi tigyeinek képviselete,
b) az Egyetem tanarképzeést érintd szabalyzatainak folyamatos feltlvizsgalata,
c) a hallgatéi részonkormanyzatok tanarképzéssel kapcsolatos feladatainak
operativ koordinalasa
d) folyamatos kapcsolattartas és egytlittmiikodés a Tanarképz6 Kézponttal.

A BIZOTTSAG VEZETESE ES OSSZETETELE
2.§

1056 Budapest, Szerb u. 21-23.
Tel.: +36 (30) 768 6545, Fax: 483-8000/8256
web: ehok.elte.hu, e-mail: tanarkepzes@ehok.elte.hu



EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
HALLGATOI ONKORMANYZAT
TANARKEPZESI BIZOTTSAG

S
(1) A Bizottsag elnoke az ELTE HOK tanarképzési referense. Amennyiben a tiszfség
betoltetlen, Ggy a Bizottsag kétharmados tobbséggel elnokot valaszt a Bizottsag
tagjai kozil.
(2) A Bizottsag tagjai:
a) az ELTE HOK tanarképzési referense,
b) a BTK HOK, az IK HOK, a PPK HOK és a TTK HOK 4ltal delegalt 1-1 képvisels.
(3) A Bizottsag tagjai inditvanyozasi, véleményezési és szavazati joggal rendelkeznek.
(4) A Bizottsag uléseire meg kell hivni:
a) az ELTE HOK elnokét,
b) az ELTE HOK Ellen6rzé Bizottsaganak legalabb egy tagjat,
c) az ELTE HOK Tanulmanyi alelnékét.
(5) A Bizottsag elnoke jogosult tovabbi személyeket is tanacskozasi joggal meghivni a
Bizottsag iilésére.
(6) A meghivottak tandcskozasi joggal vesznek részt a Bizottsag lilésén.
A Bizottsag elnoke
3.§
(1) A Bizottsag elnokének a feladatai:
a) tervezi és megszervezi a Bizottsag miikodését,
b) gondoskodik arrél, hogy a napirenden szerepld el6terjesztéseket a Bizottsag
tagjai részére idében kézbesitsék,
c) el6késziti a hatarozatokat, inditvanyokat, tervezeteket, tajékoztatja a Bizottsag
tagjait az 6ket érintd valtozasokral,
d) gondoskodik a Bizottsag hatarozatainak, javaslatainak az érintettek részére
torténo tovabbitasarol,
e) elkészitteti és hitelesiti az tilések jegyz6konyveit, eljuttatja az Iktatds szamara és
gondoskodik az ELTE HOK honlapjan térténé kozzétételrs,
f) sziikség szerint, de legalabb félévente beszamol az ELTE HOK elnokének és az
ELTE HOK Kiildéttgyiilésének a Bizottsag miikodésérdl,
g) képviseli a Bizottsagot az intézmény szervezeti egységei és egyéb szervek
iranyaban,

h) tigyel az ELTE HOK Alapszabalyban foglaltak betartasara.
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(2) A Bizottsag elnoke 0sszehivja és vezeti a Bizottsag liléseit, e feladatkoreiben eljarva:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

HALLGATOI ONKORMANYZAT
TANARKEPZESI BIZOTTSAG

megnyitja az iilést,

ismerteti a kimentésiiket el6zetesen kérdk névsorat, majd megallapitja a
hatarozatképességet,

ismerteti a napirendet és a mellékelt elGterjesztéseket,

megadja, illet6leg sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot,

tigyel az iilés rendjének és méltosaganak fenntartasara,

bezarja az iilést.

(3) A Bizottsag elnokét akadalyoztatasa esetén az altala felkért személy helyettesiti, aki

az iilés sordn gyakorolja az elnok hataskorét.

(4) A Bizottsag elnokének megbizatasa megsziinik:

a)
b)
c)
d)
e)

lemondassal,

az ELTE HOK elnoke altali - indoklashoz kotott — visszahivassal,

az ELTE HOK elnok mandatumanak megsziinésével,

a hallgatéi jogviszony megszlinésével,

ha mandatuma alatt az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyt létesit, illetve
ha kari részonkormanyzat eln6kének megvalasztjak,

ha kinevezésekor az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all, vagy kari
részonkormanyzat elnoke, és ezeket a kinevezésétdl szamitott 30 napon beliil
nem szunteti meg.

A Bizottsag tagjai
4.§

(1) A Bizottsag tagja kizarolag az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban all6 személy

lehet.

(2) A Bizottsag tagjainak feladata, hogy

a)
b)

<)

a Bizottsag iilésein és munkajaban legjobb tudasa szerint aktivan részt vegyen,

a Bizottsag ulésein az altala képviselt kari részonkormanyzatok véleményét és
érdekeit képviselje,

tajékoztassa az illetékes kari részonkormanyzatot a Bizottsag iilésein és

levelezdlistajan elhangzottakrol, tovabba a hallgatékat érintd aktualitasokrol,
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d) lehet6ségeihez mérten a Bizottsadg elnokének kérésére segitse az elndk és a
Bizottsag munkajat

(3) A Bizottsag tagjai jogosultak - a Bizottsag elndkéhez eljuttatott meghatalmazassal -
eseti jelleggel maguk helyett a Bizottsagba mast delegalni. Meghatalmazas esetén a
kari hallgatoi részonkormanyzat pecsétjével ellatott, a szavazati joggal rendelkezd
bizottsagi tag altal alairt meghatalmazast legkésébb a Bizottsag iilésén kell a
Bizottsag elnokének benyujtani és a meghatalmazottal valé képviselet tényét a
jegyzOkonyvben rogziteni kell. Meghatalmazas hianyaban a helyettesité személy az
lilésen tanacskozasi joggal vehet részt.

(4) Egy meghatalmazott csak egy szavazati joggal rendelkez6é Bizottsagi tagot
képviselhet. Nem lehet meghatalmazott olyan személy, aki mar rendelkezik
szavazati joggal.

(5) A Bizottsag tagjanak megbizatdsa megszlinik:

a) lemondassal,
b) a mandatum megsziinésével,
c) az illetékes Kkari hallgatéi részonkormanyzat Aaltali delegalas irasbeli
visszavonasaval, Uj személy delegalasaval
d) ahallgatéi jogviszony megsziinésével.
A BIZOTTSAG ULESENEK OSSZEHIVASA
5.8

(1) A Bizottsag rendes lilését sziikség szerint, de szorgalmi iddszakban legaldbb
kéthavonta 6ssze kell hivni.

(2) A Bizottsagot az elnok elektronikus formaban, irasos meghivdval hivja 6ssze. A
meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyét, idopontjat, a napirendi javaslatot,
valamint, hogy a kimentés bejelentésére - a rendkiviili eseteket nem szamitva - az
ulés megkezdése el6tt legkés6bb 24 draval van lehet6ség, tovabba minden, az
tiléssel kapcsolatos 1ényegei informaciot. A meghivohoz - lehetdség szerint -
csatolni kell a napirendi pontokhoz tartozo el6terjesztéseket is.

(3) A meghivéot - lehetbleg az elbterjesztéssel egyidejiileg — az ulést megeldzden 5
munkanappal ' korabban elektronikus levél utjan kell kézbesiteni a Bizottsag

tagjainak és a meghivottaknak.
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e
Rendkiviili ilés esetén a meghivot az iilést megel6z6en legaldbb 24 6raval korébvban
elektronikus levél formajaban ki kell kiildeni.

A meghivo egy példanyat az ELTE HOK iktatas részére is el kell juttatni.

A Bizottsag iilését az elnok - 8 munkanapon beliil - kételes 6sszehivni, ha:

a) a Bizottsag tagjainak egyharmada, vagy
b) az ELTE HOK elnoke

- a napirend megjelolésével, az elndoknek benyujtva - irasban a Bizottsag

osszehivasat kéri.

A BIZOTTSAG ULESENEK ALTALANOS SZABALYAI
6.§

(1) A Bizottsag iiléseit altaldban az EHOK irodajaban (1052 Budapest, Szerb utca 21-

(2)

(3)

€3]

(2)

(3)

23.), a sziikséges technikai feltételekkel rendelkez teremben tartja. Sziikség esetén
- rendkiviili okbdl - a Bizottsag ililése mdas helyszinen is lebonyolithat, am a
helyszinnek alkalmasnak kell lennie a szavazasok lebonyolitasara és nem sértheti a
tagok és Bizottsag méltdsagat.
A Bizottsag llései az Egyetem hallgat6i szamara nyilvanosak. A Bizottsag legalabb
egy tagjanak kérésére a Bizottsag jelenlévdé tagjainak tobb mint kétharmada
egyetértése esetén zart iilést rendelhet el.
A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Amennyiben egy
Bizottsagi iilés hatarozatképtelen, akkor azt 5 munkanapon beliil, valtozatlan
napirenddel djra Ossze kell hivni. A megismételt {ilés a tagok egy harmadanak
jelenlétével is hatarozatképes.

7.8
A Bizottsag tléserol jegyzOkonyv késziil, amelyet az elndk ir ala és a Bizottsag altal
az ulés megnyitdsa utan kozvetlenil - nyilt szavazassal - valasztott
jegyzékonyvvezetd hitelesit.
A Bizottsag altal valasztott jegyzdkonyvvezetd az lilésen jelen 1év6 hallgatok koziil
egyszerl tobbseggel megvalasztott személy.
A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
a) aziilés helyét és idépontjat,

b) ajelenlevéknek az alairdsukkal hitelesitett névsorat,
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c) ahatarozatképesség vagy - képtelenség kimondasat,
d) atavozas és a késbbbi érkezés idépontjat, az érintett személy neve mellett,
e) azelfogadott napirendet,
f) amegvitatott kérdéseket, fontosabb észrevételeket,
g) ameghozott hatarozatokat a szavazati arannyal,
h) mellékletként a Bizottsag tagjai altal alairt jelenléti ivet és a meghivdval, vagy
kulon kikiildott, tovabba a helyszinen kiosztott el6terjesztéseket.
Az iilés jegyz6konyvét 10 munkanapon beliil koteles a Bizottsag elndke eljuttatni az
ELTE HOK iktatas részére.
A BIZOTTSAG ULESENEK LEFOLYTATASA

8.§
A Bizottsag 1lését az elndk nyitja meg, majd ezt koévetéen ellendrzi a
hatarozatképességet, melyet kézi 6sszeszamlalassal allapit meg.
A hatarozatképességet, vagy annak hidnyat az eln6k mondja ki, egyidejiileg ismerteti
azok névsorat, akik kimentésiiket elGzetesen kérték.
A Bizottsdg elndke a hatdrozatképességet folyamatosan vizsgalja, a
hatarozatképességnek valamennyi hatarozathozatal soran fenn kell allnia.

9.§
Ha a Bizottsag hatarozatképes, az elnok ismerteti a napirendi javaslatot, valamint az
ahhoz kapcsol6do kiegészitd, illetve modosité inditvanyait és azok indokolasat.
Ha a napirendhez barmely tagnak észrevétele, vagy médosité javaslata van, azt
vitara kell bocsatani.
A napirend - jelen szakasz (1) és (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel torténd
- elfogadasarol a Bizottsag egyszer( tobbséggel hataroz.

10.§
A napirend elfogadasat kovet6en a Bizottsag megtargyalja az egyes napirendi
pontokat.
Az ilés folyaman az elnék gondoskodik arrdl, hogy a tagok az 6ket megilletd jogokat
megfeleléen és akadalymentesen gyakoroljak, ennek keretében biztositja a tagok

szamara a hozzaszélas és a kérdezés (inditvanyozas, véleményezés) jogat.
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(3) Az iigyrendi kérdésben felszélalni kivano6 akkor is megel6zi az érdemi hozzészélésra
jelentkezdbket, ha id6ben azok utan jelentkezett.

(4) Az lést az elnok zarja be.

A HATAROZATHOZATAL ALTALANOS SZABALYAI
11. §

(1) A Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

(2) A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszer(i tobbséggel hozza meg.

(3) Szavazategyenl@ség esetén az elnok szavazata dont.

(4) A Bizottsag titkosan szavaz, ha a tagok egyharmada kéri.

(5) A Bizottsdg tagjainak kétharmados tobbsége sziikséges szabalyzatainak
elfogadasakor, modositasakor.

(6) A meghozott hatarozatokat fejléccel ellatott, a Bizottsag elnoke altal alairt formaban
az ELTE HOK iktatasban el kell helyezni.

(7) A tagok altal eseti jelleggel - maguk helyett - a Bizottsagba delegalt személy
szavazati joggal bir, amennyiben a meghatalmazas az 4.§ 3) megfelel6en benyujtasra
keriilt a Bizottsag elnokéhez.

(8) A Bizottsag elnoke siirgds esetben, elektronikus levél formdajaban is elrendelhet
szavazast. A szavazassal érintett elGterjesztést elektronikus levél formajaban kell
tovabbitani a tagok és az Ellendérz6 Bizottsag felé, a szavazasra legalabb 48 6rat kell
biztositani. A szavazatokat szintén elektronikus levél formajaban kell a Bizottsag
minden tagja, illetve az Ellen6rz6 Bizottsag részére eljuttatni. A szavazas
(hatarozathozatal) végeredményérdl, fejléccel ellatott hatarozat formajaban a
tagokat tajékoztatni kell, egyuttal a hatarozatot fejléccel ellatott, alairt formaban az
EHOK iktatasba el kell helyezni.

ZARO ES HATALYBALEPTETO RENDELKEZESEK
12. §

(1) A Bizottsag miikodésének szervezési és technikai feltételeit az ELTE HOK biztositja.

(2) Jelen Bizottsagi ligyrendet a Bizottsag kétharmados tobbséggel, rendes iilésén
valtoztathatja meg.

13. §
(1) Aziigyrend az ELTE HOK Kiildottgytilés altali jovahagyas napjan 1ép hatalyba.
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(2) Jelen ligyrendet a Bizottsag a 2015.szeptember 25-i iilésén fogadta el.
(3) Jelen ligyrendet az ELTE HOK Kiildéttgy(ilése a ilésén hagyta jova.
Budapest, 2015.

Nagy Anett
az ELTE HOK Tanarképzési Bizottsag elnoke
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