EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
HALLGATOI ONKORMANYZAT
SAJTO ES KOMMUNIKACIOS BIZOTTSAG

Az ELTE Hallgat6i Onkormanyzat Sajté és Kommunikacids

Bizottsag iigyrendje

Az E6tvés Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Hallgat6i Onkormanyzat
(tovabbiakban: ELTE HOK) Sajté és Kommunikaciés Bizottsidga (tovabbiakban:
Bizottsdg) az Eotvés Lorand Tudomanyegyetem Hallgatéi Onkorményzat
Alapszabalyanak rendelkezéseit (42-46.§ és 51.§) figyelembe véve az alabbi ligyrendet
alkotja:

A SAJTO ES KOMMUNIKACIOS BIZOTTSAG ES A KOMMUNIKACIOS ALELNOK
FELADATKORE
1.§
1) Az ELTE HOK kommunikéaciés alelnékének feladatai:

a) aBizottsag elndke (e korben feladatait az Ugyrend 2. §-a hatarozza meg),

b) kapcsolatot tart az ELTE HOK elnékével,

c) felelés a Hallgatéi Onkormanyzat hirnevének gondozasaért, arculataért és kiilsé
megjelenéséért;

d) rendszeres kapcsolatot tart fenn az Egyetem kdzkapcsolati vezetdjével, a karok
kommunikacioért felelos tisztségviselGjével, illetve az egyetemi szinti
ontevékeny csoportokkal;

e) felelés az ELTE HOK elnoksége, kabinetje altal hozott doéntések, hatarozatok
nyilvanossaganak biztositasaért az Egyetem hallgatoi felé;

f) felelés az egyetemi szintli események és rendezvények kommunikacids
kampényaért, illetve a kommunikacids trendek kovetéséért;

g) felel6s az OMHV hirdetéséért, a hozza kapcsol6d6 kampany kidolgozasaért - eme
tevékenységéta Tanulmanyi Alelnok kézremiikodésével koteles végezni;

h) gondoskodik a  Hallgatéi Onkormanyzat bels§ informaciédramlasianak

el6segitésérdl;
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felelds kiadoként folyamatos kapcsolatot tart fenn az ELTE Pfess
f6szerkesztdjével;

kapcsolatot keres és tart fenn a tomegtajékoztatas szerepldivel, valamint
hallgatoi szervezetekkel;

az elnok utasitasai alapjan, valamint jogszabaly, egyetemi szabalyzat és jelen az

Alapszabaly rendelkezéseinek megfelel6en egyéb feladatokat lat el.

A BIZOTTSAG VEZETESE ES OSSZETETELE
2.§

A Bizottsag tagjai inditvanyozasi, véleményezési és szavazati joggal rendelkeznek.

A Bizottsag iiléseire meg kell hivni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

az ELTE HOK elnokét

az ELTE HOK elnokhelyettesét,

az ELTE HOK Ellenérzd Bizottsag tagjait,
a részonkormanyzati lapok f6szerkesztdit,
az ELTE Press f6szerkeszt6jét,

az ELTEvizi6 f6szerkesztojét.

A Bizottsag elnoke jogosult tovabbi személyeket is tanacskozasi joggal meghivni a

Bizottsag lilésére.

A meghivottak tanacskozasi joggal vesznek részt a Bizottsag tlésén.

A Bizottsag elnoke
3.§

A Bizottsag elnokének a feladatai:

a)
b)

c)

d)

tervezi és megszervezi a Bizottsag miikodését,

gondoskodik arrdl, hogy a napirenden szerepld elGterjesztéseket a Bizottsag
tagjai részére idében kézbesitsék,

el6késziti a hatadrozatokat, inditvanyokat, tervezeteket, tajékoztatja a Bizottsag
tagjait az 6ket érintd valtozasokrdl,

gondoskodik a Bizottsag hatarozatainak, javaslatainak az érintettek részére

torténd tovabbitasarol,
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e) elkészitteti és hitelesiti az iilések jegyz6konyveit, eljuttatja az Iktatas szamara és
gondoskodik az ELTE HOK honlapjan térténd kozzétételrdl,

f) sziikség szerint, de legalabb félévente beszamol az ELTE HOK elnokének és az
ELTE HOK Kiildottgy(ilésének a Bizottsag miikodésérdl,

g) képviseli a Bizottsagot az intézmény szervezeti egységei és egyéb szervek
iranyaban,

h) gondoskodik az ELTE HOK Alapszabalyban foglaltak betartasarol.

A Bizottsag elnoke 6sszehivja és vezeti a Bizottsag iiléseit, e feladatkoreiben eljarva:

a) megnyitja az tilést,

b) ismerteti a kimentésiiket el6zetesen kér6k névsorat, majd megallapitja a
hatarozatképességet,

c) ismerteti a napirendet és a mellékelt elGterjesztéseket,

d) megadja, illet6leg sziikség esetén megvonja a felszélalasi jogot,

e) lgyel az iilés rendjének és méltosaganak fenntartasara,

f) hatarozathozatal esetén megallapitja a szavazas végeredményét,

g) bezarja az lilést.

A Bizottsag elnokét akadalyoztatasa esetén az altala felkért személy helyettesiti, aki

az Ulés sordn gyakorolja az eln6k hataskorét.

A Bizottsag tagjai
4.8
A Bizottsag tagja kizarolag az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allé személy lehet.
A Bizottsag tagjainak feladata, hogy
a) a Bizottsag lilésein és munkajaban legjobb tudasa szerint részt vegyen,
b) a Bizottsag iilésein az altala képviselt részonkormanyzatok véleményét és
érdekeit képviselje,
c) tajékoztassa az illetékes részonkormanyzatot a Bizottsag tilésein és
levelez6listajan elhangzottakrol, tovabba a hallgatékat érintd aktualitasokrol,
d) lehet6ségeihez mérten a Bizottsag elnokének kérésére segitse az elnok és a

Bizottsag munkajat
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A Bizottsag tagjai jogosultak - a Bizottsag elnokéhez eljuttatott meghatalmazéséal -
eseti jelleggel maguk helyett a Bizottsagba mast delegalni. Meghatalmazas esetén a
Hallgat6i Onkorményzat pecsétjével ellatott, a szavazati joggal rendelkezé bizottsagi
tag altal alairt meghatalmazast legkésébb a Bizottsag tulésén kell a Bizottsag
elnokének benyujtani és a meghatalmazottal val6 képviselet tényét a
jegyz6konyvben rogziteni kell. Meghatalmazas hianyaban a helyettesité személy az
ilésen tanacskozasi joggal vehet részt.
Egy meghatalmazott csak egy szavazati joggal rendelkezd bizottsagi tagot
képviselhet. Nem lehet meghatalmazott olyan személy, aki mar rendelkezik szavazati
joggal.

A BIZOTTSAG ULESENEK OSSZEHIVASA

5.8

A Bizottsag rendes iilését sziikség szerint, de szorgalmi idészakban legalabb havonta
ossze kell hivni.
A Bizottsagot az elnok elektronikus formaban, irasos meghivoval hivja 6ssze. A
meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyét, idépontjat, a napirendi javaslatot,
valamint, hogy a kimentés bejelentésére - a rendkiviili eseteket nem szamitva - az
ilés napjan, 12 6raig van lehetdség, tovabba minden, az tiléssel kapcsolatos 1ényegi
informaciot. A meghivohoz - lehet8ség szerint - csatolni kell a napirendi pontokhoz
tartozo elGterjesztéseket is.
A meghivot - lehetOleg az elGterjesztéssel egyidejlileg - az iilést megeldzden legalabb
5 nappal korabban elektronikus levél utjan kell kézbesiteni a Bizottsag tagjainak és a
meghivottaknak.
Rendkiviili iilés esetén a meghivot az lilést megel6z6en legalabb 2 nappal korabban
elektronikus levél formajaban ki kell kiildeni, és a tagokat telefonon is értesiteni kell
az tilés tényérél.
A meghivé egy példanyat az ELTE HOK iktatas részére is el kell juttatni.
A Bizottsag lilését az elndk - 8 munkanapon beliil - koteles 6sszehivni, ha:
a) a Bizottsag tagjainak egyharmada, vagy
b) az ELTE HOK elnéke
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- a napirend megjelolésével, az elndoknek benyujtva - irasban a Bizottsag

0sszehivasat kéri.

A BIZOTTSAG ULESENEK ALTALANOS SZABALYAI
6.§
A Bizottsag iiléseit altalaban az ELTE HOK irodajaban (1056 Budapest, Szerb u. 21-
23.), a sziikséges technikai feltételekkel rendelkez6 teremben tartja. Szilikség esetén -
rendkiviili okbdél - a Bizottsag iilése mas helyszinen is lebonyolithat, am a
helyszinnek alkalmasnak Kkell lennie a szavazasok lebonyolitasara és nem sértheti a
tagok és Bizottsag méltdsagat.
A Bizottsag iilései az Egyetem hallgatéi szdmara nyilvanosak. A Bizottsag legaldbb
egy tagjanak kérésére a Bizottsag jelenlévd tagjainak tobb mint kétharmada
egyetértése esetén zart ilést rendelhet el.
A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Amennyiben egy
Bizottsagi iilés hatarozatképtelen, akkor azt 8 munkanapon belil, valtozatlan
napirenddel djra 6ssze kell hivni.
7.8
A Bizottsag iilésérol jegyzokonyv késziil, amelyet az elnok ir ala és a Bizottsag altal az
ilés megnyitasa utan kozvetlentil - nyilt szavazassal - valasztott jegyz6konyvvezetd
hitelesit.
A Bizottsag altal valasztott jegyz6konyvvezet6 az ulésen jelen 1évd hallgatok koziil
egyszerl szotobbséggel megvalasztott személy.
A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
a) azulés helyét és id6pontjat,
b) ajelenlevéknek az alairasukkal hitelesitett névsorat,
c) ahatarozatképesség vagy -képtelenség kimondasat,
d) atavozas és a késdbbi érkezés idépontjat, az érintett személy neve mellett,
e) az elfogadott napirendet,
f) a megvitatott kérdéseket, fontosabb észrevételeket,

g) ameghozott hatadrozatokat a szavazati arannyal,
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h) mellékletként a Bizottsag tagjai altal alairt jelenléti ivet és a meghivdval vagy
kulon kikiildott, tovabba a helyszinen kiosztott el6terjesztéseket.
Az ilés jegyzdkonyvét 7 munkanapon beliil koteles a Bizottsag elndke eljuttatni az

ELTE HOK iktatas részére.

A BIZOTTSAG ULESENEK LEFOLYTATASA

8.§
A Bizottsag Ulését az elndok nyitja meg, majd ezt kovetéen ellendrzi a
hatarozatképességet, melyet kézfeltartassal allapit meg.
A hatarozatképességet, vagy annak hidnyat az eln6k mondja ki, egyidejiileg ismerteti
azok névsorat, akik kimentésiiket elGzetesen kérték.
A Bizottsdg elndke a hatdrozatképességet folyamatosan vizsgalja, a
hatarozatképességnek valamennyi hatarozathozatal soran fenn kell allnia.

9.§
Ha a Bizottsag hatarozatképes, az elnok ismerteti a napirendi javaslatot, valamint az
ahhoz kapcsol6do kiegészitd, illetve modosité inditvanyait és azok indokolasat.
Ha a napirendhez barmely tagnak észrevétele, vagy mddosito javaslata van, azt vitara
kell bocsatani.
A napirend - jelen szakasz (1) és (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel torténé -
elfogadasardl a Bizottsag egyszeri szotobbséggel hataroz.

10.§
A napirend elfogadasat kovet6en a Bizottsag megtargyalja az egyes napirendi
pontokat.
Az iilés folyaman az elnok gondoskodik arrol, hogy a tagok az 6ket megillet6 jogokat
megfelel6en és akadalymentesen gyakoroljak, ennek keretében biztositja a tagok
szamara a hozzaszo6las és a kérdezés (inditvanyozas, véleményezés) jogat.
Az tigyrendi kérdésben felszdlalni kivan6 akkor is megel6zi az érdemi hozzaszélasra
jelentkezdket, ha id6ben azok utan jelentkezett.

Az Ulést az elnok zarja be.

A HATAROZATHOZATAL ALTALANOS SZABALYAI
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11. §

1) A Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

2) A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszer(i tobbséggel hozza meg.

3) SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.

4) A Bizottsag titkosan szavaz, ha a tagok egyharmada kéri, illetve személyi kérdés
esetén.

5) A Bizottsdg tagjainak kétharmados tobbsége sziikséges szabalyzatainak
elfogadasakor, médositasakor.

6) A meghozott hatarozatokat fejléccel ellatott, a Bizottsag elnoke altal alairt formaban
az ELTE HOK iktatasban el kell helyezni.

7) A tagok altal eseti jelleggel - maguk helyett - a Bizottsagba delegalt személy
szavazati joggal bir, amennyiben a meghatalmazas az 4.§ 3) megfelel6en benyujtasra
keriilt a Bizottsag elnokéhez.

8) A Bizottsag elnoke siirgds esetben, elektronikus levél formajaban is elrendelhet
szavazast. A szavazassal érintett elGterjesztést elektronikus levél formajaban kell
tovabbitani a tagok és az Ellen6rz6 Bizottsag egy tagja felé, a szavazasra legalabb 48
orat kell biztositani. A szavazatokat szintén elektronikus levél formajaban kell a
Bizottsdg minden tagja, illetve az Ellenérz6 Bizottsag egy tagjanak eljuttatni. A
szavazas (hatarozathozatal) végeredményérdl, fejléccel ellatott hatarozat formajaban
a tagokat tajékoztatni kell, egyuttal a hatarozatot fejléccel ellatott, alairt formaban az
ELTE HOK iktatasba el kell helyezni.

9) ZARO ES HATALYBALEPTETO RENDELKEZESEK
12. §
1) A Bizottsag miikodésének szervezési és technikai feltételeit az ELTE HOK biztositja.
13.§

1) Az iigyrend az ELTE HOK Kiildéttgy(ilés altali jovahagyas napjan 1ép hatalyba.

2) Jelen ligyrendet a Bizottsag a 2015. oktéber 7-i iilésén fogadta el.

3) Jelen ligyrendet az EHOK Kiildéttgytilése a ilésén hagyta jova.

Budapest, 2015. oktéber 6.

Sujté Attila

az ELTE HOK Sajt6 és Kommunikacios Bizottsag elnoke
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